İNSAN KAYNAKLARI VE EĞİTİM MÜDÜRLÜĞÜ MUHASEBE BİRİMİ İŞ AKIŞ ŞEMASI
	HARCAMA BİRİMİ
	ÖN MALİ KONTROL SÜRECİ
	ÖDEME SÜRECİ

	Ödemeye esas bordroların hazırlanması
Ön mali kontrol sürecinde tespit edilen eksikliklerin giderilmesi
Ödeme Emri belgesinin hazırlanması, kontrolü ve imza süreci (gerçeşleştirme ve harcama yetkilisi)
İşçi personel puantajlarının alınması, memur personel terfi çizelgeleri, izin rapor icra bilgilerinin alınması
Ödemeye esas hesap cetvellerin hazırlanması (emekli ikramiye hesabı
Maaş ödemesine esas senelik izin,rapor ve idari izinlerin puantaj cetvellerine işlenmesi
Arazi puantajlarının alınması , yolluk  bildirimlerinin alınması, emekli dilekçesinin alınması
Personel maaş ve ikramiye ödemeleri içn tahakkuk ve bordro hazırlama süreci
Personelin Arazi,yolluk,kıdem tazminatı ödeme süreci

	Uygun değil
Ödeme emri ve ekleri üzerinde yapılan detaylı inceleme
Uygun

	Emekli kesenek Aylık Prim ve hizmet belgesi bildirimlerin hazırlanması ve bildirilmesi
Aylık Sigorta Primlerinin hazırlanması ve aktarılması
Evrakların ödemeye esas olmak üzere Muhasebe birimine teslimi




