YAZI İŞLERİ MÜDÜRLÜĞÜ ARŞİV İŞ AKIŞ ŞEMASI

[bookmark: _GoBack]İlgili Birimlerden arşive kaldırılmak üzere belirlenmiş evrakların arşive gelmesi

Arşiv Görevlisi tarafından ön inceleme ve ilgili personele havale edilmesi
Arşiv Görevlisine teslim edilmesi
İlgili Birime İade edilmesi
Arşivlik malzemenin içeriğine ilişkin dökümün ilgili birim ile karşılıklı imzalanması
Arşivlenmesi uygun mu?

Evet
Hayır
Müdür Onayı İş Akışı, İlgili Personel Sevki
Arşive kaldırılması
Şube Müdürü tarafından gizlilik kontrolünün yapılması


Arşivlik malzemenin arşive kaldırılmasının uygun olup olmadığının mevzuat yönünden incelenmesi

İlgili personele sevk edilmesi

HAZIRLAYAN	                                                 KONTROL EDEN                                      ONAYLAYAN
Erdoğan  TANIŞ	Bayram AKÇAY	Ekrem AKDOĞAN
Yazı İşleri Müdürü	                                           Genel Sekreter Yar.                                     Genel Sekreter
       
   
