YAZI İŞLERİ MÜDÜRLÜĞÜ EVRAK KAYIT BÜROSU İŞ AKIŞ ŞEMASI
	GİDEN EVRAK
Havale Süreci
Evrakların tasnifi, e-bakanlık uygulaması çerçevesinde evrakların sisteme kaydı
Günlük postadan ve elden gelen evrakların teslim alınması
GELEN EVRAK




Kurum dışına yapılan yazışmalarda ilgili birimlerce hazırlanarak e-bakanlık sistemi üzerinden paraf ve imza işlemleri tamamlanarak ıslak imza aşamasına getirilen evrakların imzalatılması ve evrak kayıt numarası alınması
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Islak imzası veya elektronik imzası tamamlanan evrakların postaya verilmesi, elden teslim edileceklerin zimmet defteriyle ilgili kuruma teslim edilmesi
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