	
	
GÜMÜŞHANE İL ÖZEL İDARESİ GENEL SEKRETERLİĞİ
	İş Akış No.
	

	
	
Faaliyet Raporu İş Akış Şeması
	Tarih
	

	Evrak Birim
	İlgili Personel

	Birim Yöneticileri
	Üst Yönetici

	




	    İdare birim faaliyet raporuna temel teşkil edecek olan bilgiler ocak ayı içerisinde birim müdürlüklerinden yazı ile istenir.

	Yazı paraflanır

	İmzalanır


	İlgili birimlere gönderilir.

	    İlgili birimlere gönderilmek üzere evrak birimine teslim edilir.






	
	İlgili personele gönderilir.


	Birim müdürlüklerinden gelen yazılar Mali Hizmetler Müdürlüğüne havale edilir.




	Birimlerden gelen yazılar derlenip değerlendirilir.

	İlgili personele havale edilir.

	

	



	İdare faaliyet raporu şubat ayında üst yöneticiye sunulmak üzere yazı yazılır.

	Yazı paraflanır.

	Yazı imzalanır.


	


	Mart ayı içerisinde Genel Meclise sunulur.

	
	

	



	Mart ayı içerisinde üst Yönetici tarafından Kamuoyuna açıklanır.

	
	

	



	Aynı süre içerisinde Sayıştay Başkanlığı ve İçişleri Bakanlığına gönderilir.

	
	


Hazırlayan   					Kontrol Eden								ONAYLAYAN
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